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1. AMAC
Bu talimat, Perios Beach House igin yapilacak tiim satin alma islemlerinin etkin, seffaf, strdirilebilir ve ekonomik bir sekilde

gercgeklestirilmesini saglamak amaciyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM
Bu talimat, Perios Beach House’un ihtiya¢ duydugu her tirli Griin, malzeme ve hizmetin tedarik edilmesi slrecini

kapsamaktadir.

3. SORUMLULUKLAR

Satin Alma Departmani: Tiim satin alma siirecini planlamak, organize etmek ve uygulamakla sorumludur.

Tedarik Zinciri Yoneticisi: Tedarikgilerin belirlenmesi, degerlendirilmesi ve siirekli iyilestirilmesi faaliyetlerini yuratir.
Departman Yoneticileri: Gereksinimlerin zamaninda bildirilmesi ve uygun sartnamelerin hazirlanmasindan sorumludur.

Finans Departmani: Biitge kontrolii ve 6demelerin zamaninda yapilmasindan sorumludur.

4. SATIN ALMA SURECI
4.1. TALEP OLUSTURMA
Her departman, ihtiyag duydugu malzeme ya da hizmet igin “Satin Alma Talep Formu” diizenler.
Talep formunda, ihtiya¢ duyulan Griinin agiklamasi, miktari, teslimat tarihi ve gerekli diger bilgiler belirtilir.
Talep, ilgili departman yoneticisi tarafindan onaylandiktan sonra Satin Alma Departmani’na iletilir.
4.2 . TEDARIKCi ARASTIRMASI VE SECIMI
Satin Alma Departmani, uygun tedarikgileri belirler ve teklif alir.
Tedarikgiler, fiyat, kalite, teslimat siiresi, cevre dostu uygulamalar ve 6nceki performans gibi kriterlere gore degerlendirilir.
Surdarulebilirlik kriterlerini karsilayan tedarikgilere éncelik verilir.
4.3.TEKLIF DEGERLENDIRME VE ONAY
Alinan teklifler karsilastirilir ve en uygun tedarikgi segilir.
ilgili teklif, Finans Departmani ve Genel Miidir tarafindan onaylanir.
4.4.SIPARIS VERME
Onaylanan tedarikgiye “Satin Alma Siparisi” gonderilir.
Sipariste, teslimat kosullari ve 6deme sartlari belirtilir.
4.5.MAL KABUL VE KONTROL
Teslim edilen Urinler, siparis formundaki bilgilerle karsilastirilarak kontrol edilir.
Uygun olmayan veya eksik teslimatlar tedarikgiye bildirilir ve dlizeltme talep edilir.
4.6.0DEME

Tedarikgi faturalari, Finans Departmani tarafindan kontrol edilir ve onaylanan 6demeler yapilir.

5. GENEL ILKELER

Seffaflik: Tim satin alma siregleri seffaf bir sekilde yarataldr.

Ekonomiklik: En uygun maliyetle en kaliteli Griin veya hizmetin temin edilmesi hedeflenir.
Surduralebilirlik: Yerel ve cevre dostu tedarikgilerle ¢alisiilmasina dncelik verilir.

Etik Degerler: Tedarikgilerle is birligi yapilirken etik kurallara uyulur ve adil ticaret desteklenir.



